ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана обществом с ограниченной ответственностью «ПрофМастер» (ООО «ПрофМастер», ИНН 9715332240, ОГРН 1187746973094), являющимся оператором персональных данных (далее – Оператор), во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает Оператор.
1.3. Политика распространяется на все действия, в т.ч. связанные с обработкой персональных данных на сайте https://pmg.su (далее – «Сайт»).
1.4. Использование Сайта Пользователем означает его безоговорочное согласие с правилами Политики и указанными в ней условиями обработки персональных данных. Если Пользователь не согласен с условиями настоящей Политики, Пользователю следует воздержаться от использования Сайта.
1.5. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.6. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на Сайте Оператора.
1.7. Основные понятия, используемые в Политике, соответствуют определениям, данным в ст. 3 Закона о персональных данных.
персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передачу (распространение, предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение.
автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
1.8. Основные права и обязанности Оператора.
1.8.1. Оператор имеет право:
1. самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;
2. поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора;
3. в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных продолжить обработку при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.
1.8.2. Оператор обязан:
1. организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
2. отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
3. сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор) по запросу этого органа необходимую информацию в установленные сроки.
1.9. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных данных имеет право на получение информации об обработке его персональных данных, их уточнение, блокирование, уничтожение, отзыв согласия на обработку, а также на обжалование неправомерных действий Оператора в Роскомнадзоре или в суде.
1.10. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченными лицами, ответственными за организацию обработки персональных данных у Оператора.
1.11. Ответственность Оператора за нарушение требований законодательства Российской Федерации в сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:
· Осуществление своей деятельности в соответствии с учредительными документами Оператора;
· Информирование об изменении условий оказания Услуг, в том числе об изменении цен на услуги/товары, изменении условий акций, изменении сроков поставки;
· Обработка заказов, запросов и обращений от клиентов/заказчиков;
· Доставка товаров и оказание услуг;
· Информирование покупателей/заказчиков о статусе их заказов;
· Проведение расчетов и подтверждение платежей;
· Информирование об акциях, скидках и новых товарах/услугах (только с согласия субъекта);
· Заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых и трудовых договоров;
· Ведение кадрового делопроизводства, бухгалтерского и налогового учета;
· Привлечение и отбор кандидатов на работу к Оператору;
· Содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе;
· Организация обязательного пенсионного и социального страхования;
· Осуществление пропускного режима и обеспечение безопасности на территории Оператора;
· Выполнение требований налогового, трудового и иного законодательства РФ;
· Взаимодействие с клиентами и контрагентами (физическими и юридическими лицами) для заключения и исполнения договоров;
· Информирование о товарах, работах, услугах и акциях Оператора (только с согласия субъекта).

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
· Конституция Российской Федерации;
· Гражданский кодекс Российской Федерации;
· Трудовой кодекс Российской Федерации;
· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 08.02.1998 г. № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;
· Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Федеральный закон от 15.12.2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
· Иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.
3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:
· учредительные документы Оператора;
· договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
· согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки.
4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов:
· Кандидаты на трудоустройство: ФИО, контактные данные, сведения об образовании и опыте работы.
· Работники и бывшие работники: ФИО, паспортные данные, адреса, ИНН, СНИЛС, сведения о трудовой деятельности, образовании, семейном положении, воинском учете и иные данные, необходимые в соответствии с трудовым законодательством.
· Члены семей работников: ФИО, степень родства, год рождения.
· Клиенты и контрагенты (физические лица): ФИО, паспортные данные, контактные данные, реквизиты для расчетов.
· Представители клиентов и контрагентов (юридических лиц): ФИО, должность, контактные данные.
· Покупатели (физические лица): ФИО, контактные данные (телефон, e-mail), адрес доставки, реквизиты для расчетов (если применимо), данные о заказах и истории покупок.
4.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется только в соответствии с законодательством РФ.
4.4. Обработка специальных категорий персональных данных (о расовой, национальной принадлежности, здоровье, интимной жизни и др.) не осуществляется, за исключением случаев, прямо предусмотренных законом.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
5.2. Обработка осуществляется как с согласия субъекта, так и без него в случаях, предусмотренных законом.
5.3. Оператор применяет необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного доступа и иных угроз.
5.4. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется только с согласия субъекта, если иное не предусмотрено федеральным законом.
5.5. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей идентифицировать субъекта, не дольше, чем этого требуют цели обработки.
5.6. Обработка персональных данных граждан РФ осуществляется с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ
6.1. Субъект персональных данных имеет право направить Оператору запрос на получение информации об обработке его персональных данных, их уточнение, блокирование или уничтожение.
6.2. Оператор рассматривает запросы субъектов в сроки, установленные законодательством РФ, и предоставляет мотивированный ответ.
6.3. В случае подтверждения факта неточности данных или неправомерности обработки, Оператор осуществляет их блокирование, уточнение или уничтожение.
6.4. Уничтожение персональных данных осуществляется по достижении целей обработки или при отзыве субъектом согласия на обработку, если отсутствуют иные законные основания для обработки.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит размещению на Сайте Оператора.
7.2. К настоящей Политике и отношениям, связанным с обработкой персональных данных, применяется действующее законодательство Российской Федерации.
7.3. Оператор оставляет за собой право вносить изменения в настоящую Политику. При внесении изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления.


8. РЕКВИЗИТЫ ОПЕРАТОРА:
ООО «ПрофМастер», ОГРН 1187746973094, ИНН/КПП 9715332240/771501001; юр. адрес: 127566, Москва, вн.тер.г. мун. окр. Отрадное, ш. Алтуфьевское, д. 44, пом. 9; банковские реквизиты: АО «Райффайзенбанк», г. Москва, р/с 40702810200000101290, к/с 30101810200000000700, БИК 044525700.
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